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SURAT KEBENARAN MENGGUNAKAN KENDERAAN SENDIRI

BAGI PERJALANAN 240 KM DAN KE ATAS 
(PEKELILING PERBENDAHARAAN BIL. 3 TAHUN 2003)
Saya mengesahkan bahawa tuan/puan ………………………………………………………..
adalah diluluskan untuk menggunakan kereta sendiri bagi menjalankan tugas rasmi ke ……………………………………………………………atas tujuan ……………………………

.............................................................................................................................................

pada …………………………. hingga ……………………..dalam keadaan seperti berikut :-

apabila seseorang pegawai dikehendaki juga menjalankan tugas rasminya dibeberapa tempat di sepanjang perjalanan;


apabila didapati mustahak dan terpaksa bagi seseorang pegawai berkenderaan sendiri; dan 


apabila seseorang pegawai mustahak dan terpaksa membawa pegawai lain sebagai penumpang yang juga menjalankan tugas rasmi.


Tuan/puan layak menuntut Tambang Gantian mengikut kadar tambang pengangkutan yang sesuai dengan kelayakan tuan/puan walaupun tidak memenuhi salah satu kriteria di atas.

(Alasan: …………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………..)

Sekian.

……………………………
(                                          )
Tandatangan 

Pengarah Bahagian
Cop rasmi

Catatan: Sila            yang berkenaan              
